FECYT BECAS

Departamento/Area: Unidad de Documentacién FECYT_MUNCYT
Nombre del tutor: Estela Pérez Pelaz, Responsable Unidad de Documentacion.
PROGRAMA FORMATIVO

Objetivos educativos:
e Comprender y aplicar la normativa en materia de gestion de documentos, acceso a la
informacidn publica y transparencia en el sector fundacional.
e Conocer las tecnologias que se emplean en el desarrollo de la Administracién digital.

Competencias basicas a adquirir:
e Adquirir conocimientos sobre buenas practicas y normativa consolidada en materia de
gestién de documentos electrénicos (Esquema Nacional de Interoperabilidad, Leyes 39
y 40/2015, 1SO30300...)
e Aplicar las herramientas existentes en el marco de la Administracién digital (gestion de
documentos electrénicos, metadatos, expediente electrdnico...) (SharePoint Online,
GEISER, INSIDE, ...).

Competencias especificas a adquirir:

e Adquirir conocimientos sobre el Sistema Espanol de Ciencia, Tecnologia e Innovacion
(Plan Estatal, Estrategia Espafiola de Ciencia, Tecnologia y de Innovacién, agentes del
Sistema...).

e Adquirir conocimientos sobre el calculo de indicadores bibliométricos de la actividad
cientifica (WOS, SCOPUS, SCIVAL)

e Adquirir conocimientos sobre divulgacion cientifica a través del apoyo documental en
actividades del Museo Nacional de Ciencia y Tecnologia (MUNCYT).

Actividades a desarrollar:

e Apoyar en la busqueda de convocatorias y ayudas a la investigaciéon (BOE, Boletines
autondémicos ...).

e Colaborar en la busqueda de informacién grafica o textual relacionada con cualquier
aspecto de las obras o exposiciones del MUNCYT en cualquier tipo de fuente
(bibliografica, archivistica, etc.).

e Apoyo a la prestacidn de servicios documentales que se desarrollan dentro de la
Unidad.



